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Procedura dokumentowania procesu dydaktycznego w jednostkach organizacyjnych
Wydzialu Nauk o Zdrowiu

1. CEL
Celem procedury jest okreslenie zasad dokumentowania procesu dydaktycznego w
jednostkach organizacyjnych Wydziatu Nauk o Zdrowiu na studiach pierwszego i drugiego

stopnia.

2. OPIS POSTEPOWANIA

2.1.Wymo6g dokumentowania w jednostkach organizacyjnych wydzialu procesu
dydaktycznego w oparciu o wzory dokumentow, stanowigce zataczniki 1, 2, 3, 4, 5 do
niniejszej procedury.

2.2. Dokumentacja powinna by¢ przygotowana dla kazdego przedmiotu realizowanego w
danym roku akademickim na studia stacjonarnych i niestacjonarnych, I i Il stopnia.

2.3. Dokumentacj¢ opracowuja koordynatorzy przedmiotow we wspotpracy z nauczycielami
akademickimi uczestniczagcymi w procesie dydaktycznym (prowadzacy wyktady i ¢wiczenia,
prowadzacy seminaria dyplomowe, promotorzy prac dyplomowych) oraz kierownikiem
jednostki organizacyjnej wydzialu odpowiedzialnej za realizacj¢ przedmiotu.

2.4. Dokumenty powinny by¢ aktualizowane w kazdym roku akademickim i zatwierdzane
przez kierownika jednostki organizacyjnej wydzialu odpowiedzialne; za realizacje
przedmiotu.

2.5. Zbiér dokumentéw obejmujacy proces dydaktyczny stanowia: sylabusy przedmiotow,
zalaczniki 1, 2, 3, 4, 5 oraz karty hospitacji zajec 1 kontroli realizacji zaje¢ dydaktycznych

winny by¢ przechowywane W jednostce organizacyjnej Wydziatlu; dostepne do wgladu wiadz
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Wydzialu, Wydziatlowego Zespotu ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz Polskiej Komisji
Akredytacyjnej oraz KRASZPiPu.

2.6. Archiwizacja dokumentow moze odbywa¢ si¢ na zasadzie przechowywania ich skanow
na nos$niku elektronicznym, umozliwiajagcym wydruk dokumentu na prosbe wskazanych
organow.

2.7. Oprocz wymienionej w punkcie 2.5. dokumentacji, w jednostkach organizacyjnych
wydziatu powinna by¢ przechowywana dokumentacja potwierdzajaca procesy realizowania w
ramach przedmiotu zaktadanych efektow ksztalcenia oraz weryfikowania stopnia ich
osiggania przez studenta (sprawozdania, projekty, raporty, prezentacje, pisemne formy
zaliczen i egzamindw, etc.), ktora réwniez musi pozostawaé do dyspozycji wtadz Wydziahu,
Wydziatlowego Zespotu ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia 1 Polskiej Komisji
Akredytacyjnej oraz KRASZPiPu.

2.8.Niniejsza procedura moze podlega¢ modyfikacjom wynikajacym z doskonalenia

wewngetrznego systemu zapewniania jakosci ksztalcenia.

3. PODSTAWY PRAWNE

e Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

e Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 roku
w sprawie warunkow prowadzenia studiow na okreslonym kierunku i poziomie ksztalcenia
(Dz. U. 2011, Nr 243, poz. 1445 z p6zn. zm.);

e Statut Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (przyjety Uchwalg Nr 785
Senatu UWM w Olsztynie z dnia 25 listopada 2011 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu
Warminsko -Mazurskiego w Olsztynie z p6zn. zm.);

e Uchwata Nr 355 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 26
lutego 2010 roku w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakos$ci
Ksztalcenia (z pdzn. zm.);

e Uchwata Nr 198 Senatu Uniwersytetu Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie z dnia 12
kwietnia 2013 roku w sprawie zmian Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci
Ksztalcenia.

e Zarzadzenie Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie z
dnia 28 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewnetrznego Systemu

Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia w Uniwersytecie Warminsko - Mazurskim w Olsztynie.
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4. DOKUMENTY POWIAZANE
e WSZJ-O-NoZ-11 Procedura przechowywania i archiwizacji dokumentow weryfikujacych
efekty uczenia si¢ osiaggnigte przez studenta w cyklu ksztatcenia

e WSZJ-O-NoZ-12 Procedura opracowania regulaminu przedmiotu

5. ZALACZNIKI

zal. 1. Szczegotowy harmonogram realizacji przedmiotu.

zat. 2. Szczegdlowe zasady i kryteria oceniania studenta w ramach przedmiotu.

zat. 3. Zagadnienia egzaminacyjne/zaliczeniowe obowigzujgce w ramach

przedmiotu.

zal. 4. Formy wsparcia dydaktycznego studenta przez Katedr¢ w procesie jego uczenia si¢ w
ramach przedmiotu (np. udostgpnienie katedralnych zbioréw dydaktycznych, katedralnego
laboratorium poza godzinami zaje¢ dydaktycznych, e-learning, konsultacje, koto naukowe,
etc.).

zat. 5. Arkusz listy obecnosci studenta na zajeciach.
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