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Procedura opracowania regulaminu przedmiotu

1. CEL
Celem procedury jest okreslenie podstawowych informacji, jakie muszg zawiera¢ regulaminy

poszczegolnych przedmiotow realizowanych na kierunkach prowadzonych na Wydziale Nauk

0 Zdrowiu Collegium Medicum Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

2. PRZEDMIOT | ZAKRES
Przedmiotem niniejszej procedury jest okreslenie zakresu podstawowych informacji, ktore
muszg by¢ ujete w treSci regulaminu przedmiotu, a takze okreslenie obowigzujacego na

Wydziale Nauk o Zdrowiu wzoru regulaminu przedmiotu.

3. TERMINOLOGIA

Regulamin przedmiotu — zwany dalej regulaminem, zbidr zapisow mowiacych o realizacji
zaje¢ z danego przedmiotu.

Koordynator przedmiotu- osoba wyznaczona przez Kierownika jednostki naukowo-
dydaktycznej, do =zarzadzania przebiegiem realizacji zaje¢ z danego przedmiotu,
odpowiedzialna za koordynowanie praca zespotu prowadzacego zajgcia, sporzadzanie
niezbg¢dnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg zajg¢ oraz za zaliczenia i egzaminy z danego
przedmiotu.

3.1  Jednostka naukowo-dydaktyczna — katedra lub zaktad Wydziatu Nauk o Zdrowiu.

4. INFORMACJE OGOLNE
4.1  Kazdy przedmiot realizowany posiada swoj odrgbny regulamin.

4.2  Regulaminy sporzadzane zgodnie ze wzorem przedstawionym w zataczniku 1.
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4.3  Przedmioty realizowane przez wigcej niz jedng jednostke¢ naukowo-dydaktyczna
posiadajag wspolny regulamin, ktéry umieszczony jest na stronie internetowej kazdej z

jednostek naukowo-dydaktycznych, prowadzacych zajecia z danego przedmiotu.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1 Za przygotowanie regulaminu przedmiotu i jego zgodno$¢ z niniejszg procedurs
odpowiedzialny jest koordynator przedmiotu.

5.2  Regulamin przedmiotu udostepniony jest na stronach odpowiednich jednostek
naukowo-dydaktycznych.

5.3  Regulamin przedmiotu musi by¢ przygotowany oraz udost¢pniony minimum na
tydzien przez rozpoczeciem semestru.

54  Regulamin przedmiotu podawany jest do wiadomos$ci podczas pierwszych zajeé z
danego przedmiotu. Studenci w formie pisemnej po$wiadczaja zapoznanie si¢ z regulaminem
za pomocg o$wiadczenia przedstawionego w zataczniku 2.

5.5  Wszelkie zmiany wprowadzone w regulaminie w trakcie trwania semestru powinny
by¢ niezwlocznie przekazane do wiadomosci wszystkich studentow za posrednictwem
starosty roku oraz 0so6b prowadzacych zajecia z danego przedmiotu.

5.6  Wydzialowy Zesp6t ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia raz w semestrze
przeprowadza analiz¢ wybranych regulaminéw przedmiotéw pod katem ich zgodnosci z
niniejszg procedura.

5.7  Wszelkie stwierdzone przez Wydzialowy Zespoét ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
niezgodno$ci w tre$ci regulaminu zglaszane beda koordynatorom poszczegdlnych
przedmiotéw, kierownikom poszczegdlnych jednostek naukowo-dydaktycznych oraz
Prodziekanowi ds. Studenckich i Ksztatcenia.

5.8  Regulaminy przedmiotéw nie mogg zawiera¢ zapisOw sprzecznych z wewnetrznymi i

zewnetrznymi aktami prawnymi, przedstawionymi w pkt. 6.

6. PODSTAWA PRAWNA
6.1  Wewnetrzne Akty Prawne
e UCHWALA nr 61/2018 Rady Wydzialu Nauk o Zdrowiu Collegium Medicum
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 10.05.2018 r. w sprawie
zatwierdzenia  Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci na  egzaminach
I zaliczeniach

e UCHWALA nr 81/2019 Rady Wydzialu Nauk o Zdrowiu Collegium Medicum
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Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 16.09.2019 r. w sprawie
zatwierdzenia Procedury przechowywania i archiwizacji dokumentow weryfikujacych
efekty uczenia si¢ osiggniete przez studenta w cyklu ksztalcenia.

e UCHWALA Nr 135 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia
25 kwietnia 2017 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr 717 Senatu Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 24 kwietnia 2015 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

e ZARZADZENIE Nr 5/2014 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 24 stycznia 2014 roku w sprawie okreslenia zakazanych form
zachowania studentéw, doktorantéw oraz stuchaczy studidow podyplomowych

1 kursow podczas egzamindw lub zaliczen

6.2  Zewnetrzne Akty Prawne
USTAWA z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz.U. z 2018 roku
poz. 1668)
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ZALACZNIKI

Zalacznik 1 Wzor ,,Regulaminu zajec¢”

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie
Collegium Medicum
Wydzial Nauk o Zdrowiu

REGULAMIN ZAJEC Z ...
dla studentéw Wydzialu Nauk o Zdrowiu Collegium Medicum Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

1. Informacje ogélne

1.1 Zajecia realizowane sg przez... (nalezy podac wszystkie jednostki naukowo-dydaktyczne,
realizujgce dany przedmiot).

1.2 Pracownicy odpowiedzialni za realizacj¢ przedmiotu:

a. Kierownik katedry;
b. Koordynator przedmiotu;
c. Osoby odpowiedzialne za realizacje poszczegdlnych rodzajow zajec.

1.3 Miegjsce, czas oraz tematyke poszczegdlnych form zaje¢¢ i zaliczen okre$laja dokumenty:
plan studiéw, sylabus, harmonogram i tematyka zajec.

2. Zajecia dydaktyczne majg forme... (nalezy podac wszystkie formy zajec, w jakich reali-
zowany jest dany przedmiot np. wyklady, éwiczenia, seminaria wraz z krotkq charaktery-
stykg sposobu ich realizacji (jak bedg prowadzone zajecia/ éwiczenia laboratoryjne/ kli-
niczne/ studium przypadku/ liczebnosé grup itp.)).

3. Zasady uczestnictwa studenta na poszczegolnych formach zaje¢ (ubior, zachowanie
studenta na zajeciach itp.).

4. Obecnos¢ na zajeciach, sposéb usprawiedliwiania i odrabiania nieobecnosci
4.1 Obecno$¢ we wszystkich formach zaje¢ jest obowigzkowa.
4.2 Wszystkie nieobecno$ci muszg by¢ usprawiedliwione.

4.3 Okres$lenie dopuszczalnej liczby wszystkich usprawiedliwionych nieobecno$ci na po-
szczegblnych formach zaje¢ w tym zaliczeniach i egzaminach.

4.4 Okreslenie sposobu usprawiedliwienia nieobecnosci na poszczegdlnych formach zaje¢ (w
tym zaliczeniach i egzaminach) zgodnie z procedurg okreslajacg zasady usprawiedliwia-
nia nieobecnos$ci na zajeciach dydaktycznych, egzaminach 1 zaliczeniach na Wydziale
Lekarskim.

4.5 Sposob odrabiania nieobecnos$ci na zajeciach.

4.6 Sposob postepowania w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci.

5. Zasady zaliczenia poszczegolnych form zajeé:
5.1 Wyklady
a. okreslenie formy zaliczenia materiatu realizowanego na wyktadach,
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b. informacja czy material realizowany w trakcie wyktadow wchodzi w zakres tematycz-
ny egzaminu z przedmiotu/zaliczenia semestralnego (nalezy wybraé odpowiedniq for-
me zaliczenia);

5.2 Cwiczenia
a. okreslenie sposobu weryfikacji przygotowania studenta do ¢wiczen

> material,
» forma zaliczenia,
» zasady oceniania (punktacja i skala ocen),
» sposob postepowania w przypadku niezaliczenia materiatu z biezacych ¢wiczen,
b. informacje na temat zakresu materiatlu obowigzujgcego na danych zajeciach musza
by¢ udostgpnione najpozniej tydzien przed datg realizowanych ¢wiczen,
c. okreslenie kryteriow oceny koncowej ¢wiczen (sktadowe, punktacja, skala ocen);
5.3 Kolokwium (jezeli dotyczy)
» forma kolokwium (odpowiedz ustna/ pisemna/ test/ pytania otwarte itp.),
» okreslenie liczby kolokwiow w kazdym semestrze,
» 0soba odpowiedzialna za przeprowadzenie kolokwium oraz podanie zakresu te-
matycznego obowigzujacego na dane kolokwium,
» informacja, ze student powinien by¢ poinformowany o zakresie materialu najp6z-
niej 2 tygodnie przed planowanym kolokwium,
» punktacja i skala ocen,
» informacja o ilo$ci termindéw kolokwiow do ktdrych student ma prawo podejscia,
» sposob postgpowania w przypadku niezaliczenia materiatu z kolokwium,

okreslenie kryteriow oceny koncowej ¢wiczen (sktadowe, punktacja, skala ocen),
5.4 Seminarium
a. forma seminariow (nalezy okresli¢ sposob realizacji seminariow np. studium przypad-

ku, prezentacja multimedialna itp.),

b. koordynator przedmiotu/ osoba odpowiedzialna za realizacj¢ seminarium podaje do
informacji studentéw zakres materiatu na dane zajecia minimum 2 tygodnie przed data
realizowanych zajec,

c. okreslenie formy zaliczenia zakresu materiatu realizowanego na seminariach (kolo-
kwium ustne/ pisemne/ aktywnos¢ w trakcie zajec inne; jesli to zasadne podac wszyst-
kie informacje, jak w pkt 4.2c ,, kolokwium”);

6. Egzamin/ zaliczenie semestralne
a. okreslenie warunkow przystgpienia do egzaminu/zaliczenia semestralnego (np. zali-

Czenie wszystkich kolokwiow na ocene pozytywng),
forma przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia semestralnego,

c. okreslenie zakresu materialu obowigzujacego na egzaminie/zaliczeniu semestralnym
(ogolnie: tematyka seminarium, wyktadow ¢wiczen itp.),

d. okreslenie osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie egzaminu/zaliczenia semestral-
nego oraz ustalenie miejsca i terminu egzaminu/ zaliczenia semestralnego,
punktacja i skala ocen,

f. informacja o iloéci termindow egzaminow/zaliczen semestralnych, do ktorych student
ma prawo podejscia,

g. sposob postepowania w przypadku niezaliczenia egzaminu/ zaliczenia semestralnego;
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7. OKreSlenie zasad wgladu do poszczegdlnych form zaliczen... (nalezy okreslic¢, kiedy,
gdzie oraz w jaki sposob).

7. Akademicka praworzadnos$¢ i uczciwosé:

Okres$lenie zasad akademickiej praworzadno$ci i uczciwosci oraz zasad postepowania w
sytuacji gdy dojdzie do ich naruszenia (np. oszukiwanie, Scigganie na kolokwiach,
przekazywanie informacji itp.).

9. Kwestie nieuregulowane w przedstawionym regulaminie zaje¢ z przedmiotu ... w
Katedrze ... pozostaja w gestii Kierownika Katedry/Koordynatora Przedmiotu (nalezy
okresli¢ osobe kompetentng w tym zakresie).

10. Regulamin zaje¢ jest zgodny z Regulaminem Studiow UWM oraz procedurami
obowigzujacymi na Wydziale Nauk o Zdrowiu.

11. Student ma obowiazek zapozna¢ si¢ z zasadami BHP w miejscu realizowanych zaje¢
oraz dyrektywy unijnej RODO (jesli to zasadne np. przedmioty kliniczne).

12. Szczegolowy opis zasad BHP obowiazujacych w miejscu realizowania wszystkich
form zajeé (jesli dotyczy).
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Zalacznik 2 Wzor ,,Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z treScig regulaminu przedmiotu”

(jednostka)

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z TRESCIA REGULAMINU PRZEDMIOTU

(nazwa przedmiotu)

realizowanego w semestrze letnim/ zimowym roku akademickiego ............... [oviiiiiiiann,

Na.oovvvvennnnnn.. roku kierunku ............oooial
rok studiéw

Niniejszym o$§wiadczam, Ze zapoznalem si¢ z trescia Regulaminu
Przedmiotu ..c.veeneiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiitiiiieieieeittaeiaetesecactacsassssassacssssssncsssnssnsces
i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

Podpisy studentow:
L s e ae e e

N

N
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