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osiagni¢te przez studenta w cyklu ksztalcenia

Procedura przechowywania i archiwizacji dokumentow weryfikujacych efekty uczenia si¢

1. CEL
Celem procedury jest okreslenie oraz ujednolicenie zasad (czasu i sposobu) przechowywania
pisemnych prac studenckich potwierdzajacych osiaggnigcie przez studenta efektow ksztalcenia

w ramach konkretnego przedmiotu na Wydziale nauk o Zdrowiu.

2. TERMINOLOGIA

Pisemne prace zaliczeniowe-prace wykonywane przez studentow, obejmujace: egzaminy
pisemne (opisowe, testowe), kolokwia, w tym koncowe kolokwia zaliczeniowe, wejsciowki
oraz inne prace pisemne, bedace podstawg do uzyskania zaliczenia catosci lub czesci
przedmiotu, a takze protokoly egzaminow ustnych.

Jednostka naukowo-dydaktyczna — katedra lub zaktad Wydziatu Nauk o Zdrowiu.

3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1. Prace pisemne egzaminacyjne, protokoly z egzamindéw ustnych oraz protokot zaliczenia
Przedmiotu nalezy przechowywac¢ przez jeden caly cykl ksztalcenia plus dwa lata.

3.2.Prace pisemne stanowigce podstawe do uzyskania ocen czastkowych zaliczajacych
poszczegolne rodzaje zaje¢ (wyktady, seminaria, ¢wiczenia) nalezy przechowywaé przez
okres jednego roku do momentu zaliczenia przedmiotu w danym roku akademickim wraz z
okresem odwolawczym (zgodnie z Regulaminem Studiow 14 dni), a w przypadku odwotania

do momentu rozstrzygnigcia.
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3.3. Po uptywie czasu przechowywania prac, wskazanych w punkcie 3.2., nalezy dokonaé
przez minimum 2 osoby, losowego wyboru sposrod nich co najmniej 10% prac (nie mniej niz
3) 1 podda¢ archiwizacji do konca cyklu ksztalcenia plus dwa lata, w ktorym byt realizowany
przedmiot.

3.4. Prace pisemne wymienione w punktach 3.1 i 3.2, majgce formg¢ elektroniczng,

nalezy przechowywac przez okres okreslony w punktach 3.1 1 3.2.

3.5. Po uptywie wskazanego okresu, prace studentdow powinny zosta¢ zniszczone

w niszczarce lub zutylizowane po zgloszeniu do Dziatu Obstugi Gospodarczej i Terenow
Zieleni zgodnie z zarzadzeniem wg przepisOw obowigzujagcych na UWM.

3.6. Prace nalezy przechowywac w taki sposob, aby nie ulegly zniszczeniu, w wyznaczonych
do tego celu miejscach w pomieszczeniach poszczegolnych jednostek naukowo-
dydaktycznych w sposdb zapewniajacy identyfikacje.

3.7. Prace powinny by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy zachowanie poufnosci
przechowywanych danych.

3.8. Za przechowywanie prac odpowiedzialny jest referent zatrudniony w danej
Katedrze/Zaktadzie.

3.9. W przypadku zakonczenia lub przerwania zaj¢¢, prowadzacy dane zajecia jest
zobowigzany do przechowywania dokumentacji z odbytych zaje¢ u referenta w jednostce
naukowo-dydaktycznej (Katedra/Zaktad) realizujacej dang forme zajec.

3.10 Kierownik danej jednostki naukowo-dydaktycznej moze wyznaczy¢ inng niz referent
osobe odpowiedzialng za organizacj¢ procesu przechowywania prac.

3.12. Student ma prawo wgladu do prac zaliczeniowych i egzaminéw do 14 dni od daty
ogloszenia wynikow.

3.11. Nadzor za prawidlowo$¢ wykonywania procesu przechowywania prac odpowiadaja

Kierownicy poszczegdlnych jednostek naukowo-dydaktycznych.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY
4.1. Uchwata nr 198 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 12

kwietnia 2013 r. w sprawie zmian Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

4.2. Zarzadzenie Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z
dnia 28 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewnetrznego Systemu

Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.
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4.3. Statut Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (przyjety Uchwalg Nr 785

Senatu UWM w Olsztynie z dnia 25 listopada 2011 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu

Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z p6zn. zm.);

4.4. Regulamin Studiow.
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